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LEI N° 4.423, DE 15 DE JULHO DE 2021

Altera o Anexo | da Lei Municipal n°® 4.217/18, a
qual estabelece o Plano de Carreira e
Remuneragio do Quadro de Servidores de Santo
Angelo de Nivel Fundamental, Médio e Superior e
da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO, no uso das atribuicées que
lhe s&o conferidas pela Lei Organica do Municipio.

FACO SABER, que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte

LEL

Art. 1°. Fica alterado o Anexo | da Lei Municipal 4.217 de 25 de abril de 2018, no
que tange aos cargos de Atendente e Técnico em Contabilidade.

Art. 2°. Os demais dispositivos nédo alterados pela presente Lei permanecem em
vigor.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

CENTRO ADMINISTRATIVO JOSE ALCEBIADES DE OLIVEIRA, em 15 de julho

de 2021,
N
¢ \‘\ - \ﬁ‘ \Y_&
M JACQUES GONCALVES BARBOSA

Prefeito

|\

HELIO COST DE OLIVEIRA
Secretario de Governo e Relagdes Institucionais

Rua Antunes Ribas, n.° 1001 — CEP: 98.801-630 — Fone (55) 3312-0100 — Fax: (55) 3313.3636
www.santoangelo.rs.gov.br
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ANEXO |

DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
DO QUADRO GERAL DE NIVEL
FUNDAMENTAL, MEDIO E TECNICO E
QUADRO DE NIVEL MEDIO E TECNICO -
ESF _CARGOS EFETIVOS DO QUADRO
GERAL DE NIVEL FUNDAMENTAL,
MEDIO E TECNICO:

()
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CATEGORIA FUNCIONAL: ATENDENTE
PADRAO DE VENCIMENTOS: 04
ATRIBUICOES:

Descrigéo sintética: executar atividades de atendimento ao publico em geral, orientagdo e
recreagdo infantil;

Descrigdo Analitica: Realizar atividades de atendimento ao publico em geral; pequenos
servigos datilograficos e de digitagdo, Receber informar e encaminhar o publico aos
orgdos competentes, orientar o publico, bem como solucionar pequenos problemas sobre
assuntos de sua algada, Controlar e fiscalizar a entrada e saida de publico, especialmente
em locais de grande afluéncia, orientar, distribuir e verificar as tarefas de guarda e
limpeza nas reparticbes; Responsabilizar-se pela fixagdo de avisos, ordens de repartigdo
e outros informes ao publico; receber e encaminhar as sugestbes e reclamagbes das
pessoas que atender; Anotar e transmitir recados;, executar atividades diarias de
recreagdo com criangas e trabalhos educacionais de artes diversas em creches
municipais; acompanhar as criangas em passeios, visitas e festividades sociais; proceder,
orientar e auxiliar a crianga na alimentagédo; levar ao conhecimento do chefe imediato
qualquer incidente ou dificuldade ocorrida; vigiar e manter a disciplina das criangas sob
sua responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto ou responsavel,
quando afastar-se, ou no final do periodo de atendimento; apurar a frequéncia diéria e
mensal dos menores; receber e transmitir recados; atender ao telefone, campainha e
sinais luminosos; manter a ordem e limpeza no local de trabalho; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Geral: carga horaria de 40 horas semanais;

Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servicos aos sébados,
domingos e feriados; sujeito ao uso de uniforme fornecido pelo municipio, plantées e
atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade: minima de 18 anos
Instrug&o: Ensino Médio Completo

LOTACAO: Secretarias conforme designagéo.
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CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO EM CONTABILIDADE
PADRAO DE VENCIMENTOS: 05.1
ATRIBUICOES:

Descrigdo Sintética: executar servigos contabeis e interpretar legislagdo referente a
contabilidade publica;

Descrigdo Analitica: Classificar contabilmente todos os documentos comprobatérios das
operagées realizadas, de natureza orgamentaria ou nédo, de acordo com o Plano de
Contas da Prefeitura; Auxiliar na elaboragédo e revisdo do Plano de Contas da Prefeitura;
Preparar relagbes de cobrangas de pagamento a serem efetuados, especificando os
devedores ou credores, com as respectivas quantias; Fazer averbagdo e conferir
documentos contabeis; Executar ou supervisionar langamentos das contas orgamentarias
ou contabeis; Orientar a classificagdo de Receitas e Despesas e acompanhar a execugéo
Orgamentaria das diversas unidades da Prefeitura; Examinar empenhos e outros
documentos de Receitas e Despesas; Elaborar, diariamente, boletins financeiros;
Controlar o movimento das contas municipais; Escriturar o movimento de cheques;
Efetuar célculos contabeis-financeiros e de custos; Elaborar relatérios; Examinar
empenhos de despesas e a existéncia de saldos nas dotagées,; Auxiliar na feitura global
da contabilidade dos diversos impostos, taxas e demais componentes da Receita;
Conferir a emiss&o de guias de pagamento; Fazer a conciliagdo de extratos bancarios,
confrontando débitos e créditos, pesquisando quando for detectado erro e providenciando
a corregdo; Fazer levantamento de contas para fins de elaboragdo de balancetes,
boletins, balangos e outros demonstrativos contébeis-financeiros; Auxiliar na anélise
econdmico-financeira e patrimonial da Prefeitura; Elaborar e conferir slips ou espelhos de
langamentos para posterior digitagdo, Elaborar e conferir boletins de receitas, de
despesas, mapas e balancetes contabeis e financeiros; Coligir e ordenar os dados para a
elaboragdo do balango geral, Auxiliar na elaboragdo do balango geral da Prefeitura;
Redigir correspondéncias e pareceres em processos sobre assuntos de sua competéncia;
Realizar, nos prazos legais os recolhimentos devidos, emitindo guias e cheques
bancarios; Articular-se com a rede bancéria a fim de manter atualizadas as informagées
sobre o movimento das contas da Prefeitura;, Orientar os servidores que o auxiliam na
execucdo das tarefas especificas que devam realizar; Zelar pela guarda e conservagédo
dos valores e equipamentos da unidade; Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria de 40 horas semanais;

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minima de 18 anos;

Instrugdo formal: Ensino Médio Completo com habilitagdo legal para o exercicio da
profissdo de Técnico em Contabilidade.

LOTACAO: Secretarias conforme designagdo, em setor onde sejam necessarias as
atividades proprias do cargo.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANGELO

SEC. DE GOVERNO E RELACOES INSTITUCIONAIS
LEI N° 4.423, DE 15 DE JULHO DE 2021

Altera o Anexo I da Lei Municipal n°® 4.217/18,
a qual estabelece o Plano de Carreira ¢
Remuneragdo do Quadro de Servidores de Santo
Angelo de Nivel Fundamental, Médio e
Superior e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE SANTO ANGELO, no
uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica do
Municipio.

FACO SABER, que a Camara Municipal de Vereadores
aprovou e eu sanciono a seguinte
LEI

Art. 1°. Fica alterado o Anexo I da Lei Municipal 4.217 de 25
de abril de 2018, no que tange aos cargos de Atendente e
Técnico em Contabilidade.

Art. 2°. Os demais dispositivos ndo alterados pela presente Lei
permanecem em Vigor.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

CENTRO ADMINISTRATIVO JOSE ALCEBIADES DE
OLIVEIRA, em 15 de julho de 2021.

JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito

HELIO COSTA DE OLIVEIRA
Secretario de Governo e Relagdes Institucionais
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